TERMO DE REFERENCIA

Contratacédo de Servicos de Secretariado

Contatosforumdemulheresjornalistas@gmail.com

Telef: 916214556

Rua Major Canhangulo, n® 131-A

1. APRESENTAGCAO

Com o TERMO DE REFERENCIA,0 FOrum de Mulheres Jornalistas para a Igualdade de Género (FMJIG) e a
Associacdo Maos Livres (AML) enquanto membros da Coordenacgdo do movimento TCHOTA fornecem,
de forma publica e transparente, os critérios e parametros que servirdo de base e referéncia para a
contratacdode prestagdo de servicos como Secretdrio do Movimento TCHOTA no &ambito da
implementacdo de actividades deste movimento ao longo do ano de 2021.0 presente Termo apresenta
informacdes detalhadas a respeito dos servicos que serdo objecto de contratacdo e aponta ainda as
referéncias que devem ser adotadas quanto a execugdo dos mesmos.

2.0BJETIVOS

Os objetivos deste Termo de Referéncia estdo relacionados a busca de qualidade e exceléncia na
contratacdo de um profissional experiente para secretariar o TCHOTA na implementacdo de actividades
e iniciativas que vao decorrer em diferentes provinciais do pais ao longo de 2021.

3. JUSTIFICATIVA

Para tornar publico e transparente o processo de contratacdo de servigos, o0 FMJIG e a AML elabora
este TERMO DE REFERENCIA relativo ao fornecimento dos servi¢os descritos.

4. Qualificacbes e Experiéncia Requerida

O profissional contratado devera ter as seguintes qualificacdes:
4.1.: Pelo menos o curso médio concluido na area das ciéncias humanas.
4.2.: Experiéncia de pelo menos 3 anos de trabalho com organiza¢es da sociedade civil (factor
eliminatério).
4.3.: Experiéncia de trabalho na tematica de Direitos Humanos e em especial sobre os direitos
das comunidades impactadas pela indUstria extractiva.
4.4.: Experiéncia de trabalho como assistente de projecto ou como secretario(a).
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5. ABRANGENCIA

Com foco nos processos de elaboracdo e gerenciamento de projectos do TCHOTA, o trabalho do
profissional contratado devera abranger as actividades abaixo especificadas:
5.1) Assuntos referentes a organizacdo de diferentes eventos da plataforma TCHOTA no ambito

dos projectos do movimento que vao ser implementados pela Coordenacdo do TCHOTA ou
pelas organizacbes membro.
5.2) Apoiar a Coordenacdo do TCHOTA em todos os assuntos para os quais for solicitado;

5.3) Apoiar no processo de elaboragéo e implementacéo dos projectos ou inciativas do TCHOTA
e sempre que necessario fazer sugestfes de ajustes e/ou melhorias;

5.4) Elaborar relatérios de actividades e de projectos;
5.5.) Criar mecanismos para garantir um eficaz arquivo da documentac¢éo do TCHOTA,;

5.6.) Garantir uma comunicac¢ao eficaz com os representantes das organizagdes que integram o
TCHOTA;

5.7.) Contribuir para a elaboracdo e implemnetacéo da politica de comuncagdo do movimento
TCHOTA
6. PERIODO DE EXECUCAO.
A execucao dos trabalhos supracitados devera ocorrer de 01 de Julho a Dezembro de 2021, podendo a
data ser porrogada caso seja necessario fazer ajustes no cronograma de implementacao.
8. APRESENTACAO DE PROPOSTAS

As propostas poderao ser enviadas ao nosso correio electronico forumdejornalistas@gmail.com
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